
 

План работы районного Опорного центра дополнительного образования 

 Невского района Санкт-Петербурга 

ГБУ ДО «Дом детского творчества «Левобережный»  

на сентябрь 2023 года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Срок Целевая 

аудитория 

Ожидаемый 

результат 

Документ Примеча

ние 

1. Организационно-управленческие мероприятия по обеспечению деятельности опорного центра 

1.1 Взаимодействие с 

региональным 

модельным 

центром в рамках 

внедрения ПФДО 

В течение 

года 

Сотрудник

и РОЦ 

Представление в РМЦ 

сведений о реализации 

ПФДО 

Информационные 

справки 

 

1.2. Утверждение плана 

работы РОЦ на 

2023-2024 учебный 

год 

Август- 

сентябрь, 

2023 

Сотрудник

и РОЦ 

Разработка и 

утверждение плана 

работы на 2023/24 

учебный год 

Планы работы, 

локальные акты по 

утверждению 

 

2. Организационно-методическая поддержка деятельности учреждений на основе лучших практик (сбор 

информации об опыте работы образовательных учреждений района, систематизация реальных практик, 

изучение практик других районов, регионов и их обобщение; поиск партнёров и заключение соглашений, 

договоров и др.) 

2.1. Пополнение 

личных папок ОУ  

сенябрь ОУ 

Невского 

района 

Оптимизация 

документооборота с 

ОУ Невского района 

Реестр личных 

папок ОУ 

 

2.2. Формирование 

заявок на 

проведение 

независимой  

экспертизы КДОП 

По графику 

РМЦ 

ОУ 

Невского 

района 

Сбор заявок от ОУ, 

составление сводных 

заявок  на 

независимую 

экспертизу КДОП для 

направления в РМЦ 

Сводные заявки 

ДОП от РОЦ для 

осуществления 

независимой 

экспертизы 

Направле

ние 

заявок в 

РМЦ 

2.3. Создание реестра 

КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицирован

ного 

финансирования 

дополнительного 

образования детей 

в СПБ 

Сентябрь  ОУ 

Невского 

района 

Реестр КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицированног

о финансирования 

дополнительного 

образования детей в 

СПБ 

Информационная 

справка 

 

3. Методическое сопровождение, развитие и совершенствования практик работы педагогических работников 

руководителей учреждений (проведение совещаний, семинаров, консультаций, встреч, защит и др.) 

3.1 Районный семинар 

для руководителей 

ОДОД, 

открывшихся с 

01.09.2023 года.  

 

05.09.2023 Руководит

ели ОДОД 

Методическое 

сопровождение 

педагогических 

сотрудников ОУ в 

части разработки 

нормативно-

правовой 

документации 

отделения 

дополнительного 

образования детей 

Информационная 

справка 

 

 Проведение 12.09.2023 Педагогич Проектирование Информационная  



рабочей встречи с 

педагогическими 

сотрудниками 

ГБДОУ 

 

еские 

сотрудник

и ГБДОУ 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ, 

планируемых для 

реализации в рамках 

ПФДО, согласно 

методическим 

рекомендация КО. 

справка 

3.3. Консультирование 

по вопросам 

содержания 

дополнительного 

образования 

В течении 

всего периода 

Руководит

ели 

ОДОД, 

методисты 

Методическое 

сопровождение 

руководителей ОДОД 

Журнал 

консультаций. 

Информационная 

справка 

 

4. Организационное сопровождение общедоступного навигатора событий для детей и подростков (проведение 

конкурсов, олимпиад, фестивалей, слетов, форумов; защита проектов и др.) 

4.1. Содействие 

участию в 

конкурсах и иных 

мероприятиях для 

обучающихся и 

педагогов системы 

дополнительного 

образования детей  

По графику 

(согласно 

плану РМЦ) 

ОУ 

Невского 

района 

Размещение 

информации о 

событиях и 

результатов 

мероприятий на 

странице РОЦ в сети 

Интернет 

Информационные 

справки 

 

5. Мониторинг и анализ деятельности образовательных учреждений и опорного центра (сбор информации от 

образовательных учреждений, обобщение, анализ, выявление достижений, причин неудач и др.) 

5.1. Мониторинг 

качества 

проектирования  

КДОП, 

планируемых для 

реализации в 

рамках 

персонифицирован

ного 

финансирования 

дополнительного 

образования детей 

СПб 

сентябрь ОУ 

Невского 

района 

Выявление КДОП, 

спроектированных 

согласно 

распоряжению КО 

1676-р от 25.08.2022 

Реестр КДОП  

6. Информационная деятельность (медиаплан) (освещение деятельности опорного центра и образовательных 

учреждений, ведение страницы сайта, группы в социальных сетях, публикация материалов и др.). 

6.1. Размещение 

информации о 

деятельности РОЦ 

на официальном 

сайте ДДТЛ , 

социальных сетях 

В течение 

года. 

ОУ 

Невского 

района 

Информация о 

событиях  

Пресс и пост-

релизы 

 

6.2. Создание  и 

ведение группы в 

«Сферум» для 

руководителей 

ОДОД 

сентябрь Руководит

ели ОДОД 

Оперативное 

информационное 

взаимодействие с 

руководителями 

ОДОД ОУ 

Информационные 

сообщения 

 

6.3 Информирование о 

деятельности ДО 

по реализации 

ДОП и заполнение 

ЕИС Навигатора 

(педагогическое 

сентябрь ОУ 

Невского 

района 

Виртуальные 

сообщества, встречи, 

заседания 

Пресс и пост-

релизы 

 



сообщество) 

6.4. Информирование о 

деятельности ДО 

для родителей и 

детей 

сентябрь ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

Навигаторе, о 

создании личных 

кабинетов, выдачи 

сертификатов учета, 

ПФ 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.6. Проведение 

информационных 

кампаний по 

продвижению 

мероприятий в 

системе 

дополнительного 

образования детей 

В течение 

всего периода 

ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

деятельности системы 

ДО Невского района 

Информационные  

материалы 

 

 

  



План работы РОЦ ДО Невского района  

на 2023-2024 учебный год 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Срок Целевая 

аудитория 

Ожидаемый 

результат 

Документ Примеча

ние 

1. Организационно-управленческие мероприятия по обеспечению деятельности опорного центра 

1.1 Взаимодействие с 

региональным 

модельным 

центром в рамках 

внедрения ПФДО 

В течение 

года 

Сотрудник

и РОЦ 

Представление в РМЦ 

сведений о реализации 

ПФДО 

Информационные 

справки 

 

1.2. Утверждение плана 

работы РОЦ на 

2023-2024 учебный 

год 

Август- 

сентябрь, 

2023 

Сотрудник

и РОЦ 

Разработка и 

утверждение плана 

работы на 2023/24 

учебный год 

Планы работы, 

локальные акты по 

утверждению 

 

1.3. Подготовка 

сводных отчетов, 

справок, иной 

аналитической 

информации 

В течение 

года 

Сотрудник

и РОЦ 

Информационно- 

аналитические 

материалы 

Аналитические 

справки 

 

1.4. Разработка 

локальных актов 

РОЦ 

В течении 

года 

Сотрудник

и РОЦ 

Разработка 

нормативно-правовой 

документации РОЦ 

 

Локальные акты  

1.5. Проведение 

планерок, 

совещаний, иных 

организационных 

мероприятий для 

сотрудников РОЦ 

В течении 

года 

Сотрудник

и РОЦ 

Оперативное 

планирование и 

организация 

деятельности РОЦ 

Справки, планы 

работы сотрудников 

РОЦ 

 

2. Организационно-методическая поддержка деятельности учреждений на основе лучших практик (сбор 

информации об опыте работы образовательных учреждений района, систематизация реальных практик, 

изучение практик других районов, регионов и их обобщение; поиск партнёров и заключение соглашений, 

договоров и др.) 

2.1. Создание и 

пополнение 

личных папок ОУ  

В течении 

года 

ОУ 

Невского 

района 

Оптимизация 

документооборота с 

ОУ Невского района 

Реестр личных 

папок ОУ 

 

2.2. Формирование 

заявок на 

проведение 

независимой  

экспертизы КДОП 

По графику 

РМЦ 

ОУ 

Невского 

района 

Сбор заявок от ОУ, 

составление сводных 

заявок  на 

независимую 

экспертизу КДОП для 

направления в РМЦ 

Сводные заявки 

ДОП от РОЦ для 

осуществления 

независимой 

экспертизы 

Направле

ние 

заявок в 

РМЦ 

2.3. Создание реестра 

КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицирован

ного 

финансирования 

дополнительного 

образования детей 

в СПБ 

Сентябрь  ОУ 

Невского 

района 

Реестр КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицированног

о финансирования 

дополнительного 

образования детей в 

СПБ 

Информационная 

справка 

 

2.4 Создание реестра 

лучших практик 

реализации 

Апрель-май ОУ 

Невского 

района 

Реестр 

востребованных  ДОП 

различной 

Аналитическая 

справка 

 



востребованных 

ДОП различной 

направленности 

направленности 

2.5 Создание реестра 

конкурсных 

мероприятий ОУ 

Невского района 

Май-июнь  ОУ 

Невского 

района 

Реестр конкурсных 

мероприятий 

Невского района на 

2023/24 учебный год 

Аналитическая 

справка 

 

2.6 Создание реестра 

экспертов 

конкурсных 

мероприятий  

Май-июнь ОУ 

Невского 

района 

Реестр экспертов 

конкурсных 

мероприятий 

Невского района на 

2023/24 учебный год 

Аналитическая 

справка 

 

2.7 Организация 

работы РОЦ по 

взаимодействию и 

привлечению 

интеллектуальных 

партнеров, бизнес-

партнеров, иных 

участников 

деятельности по 

реализации 

Федерального 

проекта 

В течении 

года 

Организац

ии СПб 

Соглашения о 

сотрудничестве 

Аналитическая 

справка 

 

3. Методическое сопровождение, развитие и совершенствования практик работы педагогических работников 

руководителей учреждений (проведение совещаний, семинаров, консультаций, встреч, защит и др.) 

3.1 Организация и 

проведение 

семинаров 

/совещаний/вебина

ров для 

руководителей 

ОДОД  

В течении 

всего периода 

Руководит

ели ОДОД 

Методическое 

сопровождение 

педагогических 

сотрудников ОУ 

Информационная 

справка 

 

3.2 Проведение 

рабочих встреч по 

вопросам развития 

дополнительного 

образования в 

Невском районе, 

внедрения системы 

персонифицирован

ного 

дополнительного 

образования детей 

В течении 

всего периода 

Педагогич

еские 

работники 

ОУ 

Информационное и 

методическое 

сопровождение 

педагогических 

сотрудников ОУ 

Информационная 

справка 

 

3.3. Консультирование 

по вопросам 

модернизации 

содержания 

дополнительного 

образования 

В течении 

всего периода 

Руководит

ели ОДОД 

Методическое 

сопровождение 

руководителей ОДОД 

Журнал 

консультаций. 

Информационная 

справка 

 

3.4. Реализация проекта 

«Лифт–профи» по 

повышению 

профессиональной 

компетенции 

руководящих  и 

педагогических 

По графику Руководит

ели 

ОДОД, 

педагогиче

ские 

работники 

ОДОД, 

Реализация 

дополнительных 

профессиональных 

программ (совместно 

с ИМЦ) 

Информационно-

аналитическая 

справка 

 



работников сферы 

дополнительного 

образования 

сотрудник

и ГБДОУ 

3.5. Организация и 

проведение смотра 

–конкурса ОДОД  

ОУ Невского 

района 

Ноябрь - март ОДОД ОУ  Выявление лучших 

практик по 

организации 

деятельности ОДОД, 

реализации ДОП, 

системы проведения 

отчетных и открытых 

мероприятий  

Рейтинг лучших 

ОДОД 

 

3.6. Внедрение новых 

моделей 

дополнительного 

образования 

естественно-

научной и 

технической 

направленности  

 

В течении 

года 

ОУ 

Невского 

района 

Мероприятия по 

вопросам внедрения и 

реализации программ 

технической 

направленности 

Мероприятия по 

вопросам внедрения 

программ 

естественно-нау ной 

направленности  

Информационно-

аналитические 

справки 

 

3.7. Мероприятия по 

презентации 

лучших практик в 

системе 

дополнительного 

образования в 

рамках ПМОФ 

март ОУ 

Невского 

района 

Презентация лучших 

практик в системе 

дополнительного 

образования в рамках 

ПМОФ 

 

Пресс-, пост-

релизы, 

информационно-

аналитические 

справки 

 

4. Организационное сопровождение общедоступного навигатора событий для детей и подростков (проведение 

конкурсов, олимпиад, фестивалей, слетов, форумов; защита проектов и др.) 

4.1. Содействие 

участию в 

конкурсах и иных 

мероприятиях для 

обучающихся и 

педагогов системы 

дополнительного 

образования детей  

По графику 

(согласно 

плану РМЦ) 

ОУ 

Невского 

района 

Размещение 

информации о 

событиях и 

результатов 

мероприятий на 

странице РОЦ в сети 

Интернет 

Информационные 

справки 

 

5. Мониторинг и анализ деятельности образовательных учреждений и опорного центра (сбор информации от 

образовательных учреждений, обобщение, анализ, выявление достижений, причин неудач и др.) 

5.1. Мониторинг 

качества 

проектирования  

КДОП, 

планируемых для 

реализации в 

рамках 

персонифицирован

ного 

финансирования 

дополнительного 

образования детей 

СПб 

сентябрь ОУ 

Невского 

района 

Выявление КДОП, 

спроектированных 

согласно 

распоряжению КО 

1676-р от 25.08.2022 

Реестр КДОП  

5.2. Мониторинг 

сайтов ОУ в части 

организации 

деятельности 

Январь-

февраль 2024 

ОДОД ОУ Выявление лучших 

ОДОД ОУ в части 

предъявления 

информации о 

Реестр лучших 

ОДОД 

 



ОДОД деятельности системы 

дополнительного 

образования 

5.3. Мониторинг 

лучших практик по 

реализации ДОП 

октябрь-май ОДОД ОУ Выявление лучших 

ОДОД в части 

реализации 

востребованных ДОП 

Реестр лучших 

ДОП 

 

5.4. Мониторинг 

системы 

дополнительного 

образования ОУ 

Невского района 

2023-24 учебном 

году 

май ОДОД ОУ Составление сводного 

отчета о деятельности 

системы 

дополнительного 

образования Невского 

района в 2023-24 

учебном году 

Сводный отчет о 

деятельности 

системы 

дополнительного 

образования 

Невского района в 

2023-24 учебном 

году  

Отчет 

направля

ется в 

РМЦ 

5.5. Анализ 

деятельности РОЦ 

за 2023-24 учебный 

год 

июнь РОЦ Составление 

аналитического отчета 

о деятельности РОЦ за 

2023-24 учебный год 

Отчет о 

деятельности РОЦ 

за 2023-24 учебный 

год 

 

6. Информационная деятельность (медиаплан) (освещение деятельности опорного центра и образовательных 

учреждений, ведение страницы сайта, группы в социальных сетях, публикация материалов и др.). 

6.1. Размещение 

информации о 

деятельности РОЦ 

на официальном 

сайте ДДТЛ , 

социальных сетях, 

СМИ 

В течение 

года. 

ОУ 

Невского 

района 

Информация о 

событиях  

Пресс и пост-

релизы 

 

6.2. Создание  и 

ведение группы в 

«Сферум» для 

руководителей 

ОДОД 

В течение 

года 

Руководит

ели ОДОД 

Оперативное 

информационное 

взаимодействие с 

руководителями 

ОДОД ОУ 

Информационные 

сообщения 

 

6.3 Информирование 

деятельности ДО 

по реализации 

ДОП и заполнение 

ЕИС Навигатора 

(педагогическое 

сообщество) 

В течение 

года  

ОУ 

Невского 

района 

Виртуальные 

сообщества, встречи, 

заседания 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.4. Информирование о 

деятельности ДО 

для родителей и 

детей 

Май-сентябрь ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

Навигаторе, о 

создании личных 

кабинетов, выдачи 

сертификатов учета, 

ПФ 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.5. Информирование о 

деятельности ДО в 

Невском районе 

ежеквартальн

о 

ОУ 

Невского 

района 

Обновление и 

пополнение 

информацией станиц 

на сайте 

Левобержного, 

Вконтакте 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.6. Проведение 

информационных 

кампаний по 

продвижению 

мероприятий в 

В течение 

года 

ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

деятельности системы 

ДО Невского района 

Информационные  

материалы 

 



системе 

дополнительного 

образования детей 

 


