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План работы центра по координации деятельности образовательных учреждений  

Невского района Санкт-Петербурга на декабрь 2023 года 

по направлению: «Осуществление организационного, методического, информационно-

аналитического сопровождения участников системы дополнительного образования детей 

Невского района Санкт-Петербурга». 

 

Предложения в план работы отдела образования НА ДЕКАБРЬ 2023 ГОДА 

 

Дата и место проведения Содержание мероприятия Ответственные 
 

Опорный центр – ГБУ ДО «ДДТ «Левобережный» Невского района Санкт-

Петербурга 

Направление: «Осуществление организационного, методического, 

информационно-аналитического сопровождения участников системы 

дополнительного образования детей Невского района Санкт-Петербурга». 

Обратная связь с опорным центром: nevdopotchet@yandex.ru 

руководитель ОЦ: Будаева Елена Валерьевна 

контактный мобильный тел. руководителя ОЦ: 8-921-939-89-04 

 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Срок Целевая 

аудитория 

Ожидаемый 

результат 

Документ Примеча

ние 

1. Организационно-управленческие мероприятия по обеспечению деятельности опорного центра 

1.1 Взаимодействие с 

региональным 

модельным 

центром в рамках 

внедрения ПФДО 

21.12.2023 

 

 

 

 

 

В течение 

года 

Руководит

ель и 

сотрудник

и РОЦ 

 

 

Сотрудник

и РОЦ 

Информационное 

совещание  

 

 

 

 

Представление в РМЦ 

сведений о реализации 

ПФДО 

Повестка 

совещания 

 

 

 

 

Информационные 

справки 

 

2. Организационно-методическая поддержка деятельности учреждений на основе лучших практик (сбор 

информации об опыте работы образовательных учреждений района, систематизация реальных практик, 

изучение практик других районов, регионов и их обобщение; поиск партнёров и заключение соглашений, 

договоров и др.) 

2.1. Пополнение 

личных папок ОУ  

декабрь ОУ 

Невского 

района 

Оптимизация 

документооборота с 

ОУ Невского района 

Реестр личных 

папок ОУ 

 

2.2. Корректировка 

КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицирован

ного 

финансирования 

декабрь ОУ 

Невского 

района 

Перечень КДОП ОУ 

Невского района в 

рамках 

персонифицированног

о финансирования 

дополнительного 

образования детей в 

Реестр КДОП на 

2024 год 

 

mailto:nevdopotchet@yandex.ru


дополнительного 

образования детей 

в СПБ на 2024 год 

СПБ на 2024 год 

3. Методическое сопровождение, развитие и совершенствования практик работы педагогических работников 

руководителей учреждений (проведение совещаний, семинаров, консультаций, встреч, защит и др.) 

3.1 Проведение 

консультаций по 

проектированию 

КДОП в рамках 

ПФДО  

По графику 

РОЦ 

Педагогич

еские 

сотрудник

и ОУ 

Проектирование 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ, 

планируемых для 

реализации в рамках 

ПФДО, согласно 

методическим 

рекомендация КО. 

Журнал 

консультаций 

 

3.2. Проведение 

вебинаров для 

педагогических  и 

руководящих 

сотрудников ОУ 

 

По графику 

РОЦ 

Педагогич

еские 

сотрудник

и ОУ 

Составление отчетных 

документов в части 

реализации ДОП по 

социальным 

сертификатам  

 

Проектирование 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ, 

планируемых для 

реализации в рамках 

ПФДО в 2024 году, в 

том числе типовых 

Отчеты ОУ 

 

 

 

 

 

Перечни ДОП 

 

3.3. Участие в 

совещании 

руководителей 

ОДОД 

20.12.2023 Руководит

ели ОДОД 

Информационно-

методическое 

сопровождение 

деятельности 

руководителей ОДОД 

Повестка 

совещания 

 

3.4. Консультирование 

по вопросам 

содержания 

дополнительного 

образования 

В течении 

всего периода 

Руководит

ели 

ОДОД, 

методисты

, 

сотрудник

и  ГБДОУ 

Методическое 

сопровождение 

руководителей ОДОД, 

методистов, 

сотрудников ГБДОУ 

Информационная 

справка 

 

4. Организационное сопровождение общедоступного навигатора событий для детей и подростков (проведение 

конкурсов, олимпиад, фестивалей, слетов, форумов; защита проектов и др.) 

4.1. Содействие 

участию в 

конкурсах и иных 

мероприятиях для 

обучающихся и 

педагогов системы 

дополнительного 

образования детей  

По графику 

(согласно 

плану РМЦ) 

ОУ 

Невского 

района 

Размещение 

информации о 

событиях и 

результатах 

мероприятий на 

странице РОЦ в сети 

Интернет 

Информационные 

справки 

 

5. Мониторинг и анализ деятельности образовательных учреждений и опорного центра (сбор информации от 

образовательных учреждений, обобщение, анализ, выявление достижений, причин неудач и др.) 

5.1. Анализ реализации 

ДОП по 

социальным 

сертификатам за 

2023 год  

декабрь ОУ 

Невского 

района 

Составление отчета 

для РМЦ о реализации 

ДОП по социальным 

сертификатам по 

итогам 2023 года 

Отчет  



5.2 Мониторинг ДОП, 

поданных в реестр 

сертифицированны

е программ в 

рамках ПФДО 

2024г 

В течение 

месяца 

ОУ 

Невского 

района 

Степень готовности 

ОУ к реализации 

социального 

сертификата по 

направлению 

«реализация ДОП» 

Реестры ДОП 

ГБОУ, ГБУ ДО, 

ГБДОУ 

 

5.3 Мониторинг 

реализации ДОП в 

рамках ПФДО в 

2023г 

декабрь ОУ 

Невского 

района 

 Реализация ДОП в 

рамках социального 

сертификата  

 

Информационная 

справка 

 

6. Информационная деятельность (медиаплан) (освещение деятельности опорного центра и образовательных 

учреждений, ведение страницы сайта, группы в социальных сетях, публикация материалов и др.). 

6.1. Размещение 

информации о 

деятельности РОЦ 

на официальном 

сайте ДДТЛ , 

социальных сетях 

В течение 

года. 

ОУ 

Невского 

района 

Информация о 

событиях  

Пресс и пост-

релизы 

 

6.2. Ведение групп в 

«Сферум» для 

руководителей 

ОДОД, 

сотрудников 

ГБДОУ 

декабрь Руководит

ели 

ОДОД, 

сотрудник

и ГБДОУ  

Оперативное 

информационное 

взаимодействие с 

руководителями 

ОДОД ОУ, 

сотрудниками БДОУ 

Информационные 

сообщения 

 

6.3 Информирование о 

деятельности ДО 

по реализации 

ДОП и заполнение 

ЕИС Навигатора 

(педагогическое 

сообщество) 

декабрь ОУ 

Невского 

района 

Виртуальные 

сообщества, встречи, 

заседания 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.4. Информирование о 

деятельности ДО 

для родителей и 

детей 

Декабрь ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

Навигаторе, о 

создании личных 

кабинетов, выдачи 

сертификатов учета, 

ПФ 

Пресс и пост-

релизы 

 

6.6. Проведение 

информационных 

кампаний по 

продвижению 

мероприятий в 

системе 

дополнительного 

образования детей 

В течение 

всего периода 

ОУ 

Невского 

района 

Информирование о 

деятельности системы 

ДО Невского района 

Информационные  

материалы 

 

 

 

 


